INSTITUCION EDUCATIVA HECTOR ROGELIOQ MONTOYA
CORREGIMIENTO SAN SEBASTIAN DE PALMITAS
NIT: 811035840-3DANE: 205001007735  Teléfono: 387 0058

Akl da Medellin

ACUERDO N° 012
Julio 30 de 2020

Por el cual se. modlﬁca ¥ se aprueba 'el "p. .d're' contratacnon para valores
inferiores a 20 SMMLV Y la adqwsnc:on de brenes ¥ servnc1os por parte de la
Institucién Educatlva para Ia VlgenCIa 2021. -

EL Consejo Directivo de la INSTITUCION EDUCATIVA HECTOR ROGELIO
MONTOYA vy sus secciones, en uso de sus facultades legales en especnal 1as
conferldas por el Art.23 del Decreto 1860 de 1994, Ley 715 de 2001 Decreto
1075 de mayo de 2015, Decreto 1082 de mayo de 2015 y

CONSIDERANDO

A. Que el decreto 1075 de mayo 26 de 2015 en su artlculo 2.3.1.6.3.17

competente pa‘rl |
y servicios.

B. Que el decreto 1075 de mayo 26 de 2015 en Su articulo 2.3.1.6.3.5,
reglamentar:o de la Iey 715 de 2001, con gra como Funcuones de los
Conséjos: -Directivos = "Reglamentar mediaiite: los

proced:m.'entos formaltdades Yy garantias para oda.contrafac:lon que

no supere fos vefnte (20) salano‘ mfmmas‘ Iegafes mensuales vigentes
(SMLMV)”

C. Que el decreto 1075 de mayo 26 de 2015 en su articulo 2.3.1.6.3.6,

establece las responsabilidades del Rector con relacion al Fondo de
Servicios Educativos.
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Adenicin de Madeltin

D. Que el Decreto 1082 de mayo 26 de 2015, "“DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO DEL SECTOR ADMINISTRATIVO DE PLANEACION
NACIONAL” compila todas las - normas relacionadas con
la Contratacién Estatal derogando asi el Decreto 1510 de 2013.

E. Que segun Circular 25 de 2017 “Instrucciones para la contratacion
publica en las Instituciones Educi:ativas”

F. Que ¢i Artlculo 17 de{ Decreto 4791 de 2008 reglmen de Contratacnon
Publtca,, R : .

G. Que se tendran presentes para el proceso de contratacmn las
d:rectr:ces emanadas en la Circular Municipal 0025 del 11 de mayc de
2017.

H. Que 'por;lo anterior expuesto,

ACUERDA

ARTICULO PRIMERO Madificar y Aprobar para valores mfenores a 20 SMMLV
el proceso de contratacmn de bienes y servicios de la Ins i ucién Educativa
HECTOR ROGELIO MONTOYA para la vigencia de 2021, s:empre y cuando se
vuelva con los estudlantes a clases: presenmales

ARTICULO SEGUNDO Bl procedimrento para Ia contratacron de Bienes y
Servicios sera el s:gmente* e N foe e g

Objetivo: Reglamentar el proceso de contratacién de Bienes y Servicios para
valores inferiores a 20 SMMLV en el proceso de contratacidn de bienes Y servicios
la INSTITUCION EDUCATIVA HECTOR ROGELIO MONTOYA, con cargo a los
Fondos de Servicios Educativos de acuerdo a la normatividad vigente siguiendo
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Alesidia de Mededlin’
los principios de Transparencia, Economia, Publicidad y Responsabilidad y
Austeridad en el gasto

Alcance: Aplica desde la necesidad del Bien o Servicio hasta la contratacién y
adquisicion del mismo.

Normatlwdad consuderada"

Ley 136-",Elél:-i.994 de Austeridad y Gastos

Ley 715 de 2001

Ley 1150 de 2007

Decreto 1075 de Mayo 26 de 2015, estas leyes son para los procesos mfenores
a 20 SMMLV

Decreto 1082 dzge';'m,:a,yo 26 de 2015

Ley 80 de 1993, I f-,.,_de Contratacidn, estas normas son pa';'_
cuantia, es decir valores superlores a 20 SMMLV

Para todos los procesos de contratac:on se: debe_” ener presente la C|rcu|ar
Municipal 025 _del 11 de ‘mayo de 2011 y ap ica !as a ias"d"f ' 'n':t : "'mpras de
bienes o SEI’VICIOS - -

Pasos a seguir en la contratacion:
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1. Planeacion: Establecer la necesidad de Bienes y Servicios para la
Institucién Educativa, de acuerdo a la normatividad vigente, teniendo
en cuenta el presupuesto de la vigencia, priorizando las necesidades,
evaluando las cotizaciones para ser aprobadas o rechazadas por el
ordenador del gasto.

2. Estudios Previos: La institucién elaborard un estudio previo
simplificado que contenga la descrlpcmn de la necesidad, la descnpcnon
del obJeto a. contratar las. condu:tones tecmcas ‘exrgldas ‘el’ ‘valor
estlmado del contrato y . el plazo ‘para la adqu:sncmon del - blen o
adqu;srcmn del-servicio, el certificado de dlsponlbllldad presupuestal

3. Invi’taci‘on Pablica: Formular una invitacién publica a traves de
cartelera o aviso institucional la cual se fija por un término no lI'IfE.‘l'!Ol'
a dos dlas La invitacidn contiene: E! objeto de la convocatoria; el plazo
de la ejecucmn forma de pago, cronograma del proceso, recepcnon de
la propuesta, informacién minima de la propuesta, requ1S|tos
habilitantes, causas de rechazo, requisitos de partrupacnon
mhabllldades fecha de! cierre de 1a 1nv1taaon y entrega de bienes y
servicios obJeto de la contratacion.

4, Recepcnon de propuestas: Las propuestas se entregaran en sobres
cerrados en la oficina de la rectoria en los términos. fl]adOS para tal
fin. e

5. Cierre de mv:tac:on y‘apertura de sobres.‘ Este proceso se hard el
mlsmo dla que se_desf“_le::?l ; - o

6. Evaluac:on' Despues de abnrﬂlos scbres. con las propuestas se
procede a hacer a.ev __e_ljos "'dlferentes proponentes de
acuerdo a los param’etros establecidos ‘en ‘fa invitacion. En la
evaluacion de las propuestas y el criterio de escogencia se hard de
acuerdo a los siguientes indicadores de valoracién en escala de 1 a
100.

+ El precio de la propuesta mas favorable se le asignardn 70 puntos.
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» (Calidad de los Bienes y servicios | 30
puntos

La escogencia del proveedor la hace el rector, Unicamente de las propuestas
entregadas en el tiempo sefialado ysde acuerdo al cumplimiento de ‘los
pardmetros e indicadores establecidos en este Acuerdo, siguiendo los principios
de transparencia, publicidad respon's'.a'-biﬁ.dada-y,econornia.

7. Publlcaclon del Informe- Se pu-bllca unk_lnforme ‘detallado de la
Huacion: - : es presenten las

8. Observacwnes al mforme' Estas seran entregadas por los dlferentes
oferentes que tienen observaciones al informe de evaluacnon

9. Respuesta a las observaciones: Se da respuesta motwada a las
observacmnes indicando claramente las causas por las que se acoge 0
no una observaCIon

10. Ad]uchcac:on de la contratacion: Se expide Ia Resolucnon
Rectoral que adjudica el contrato de bienes o servncms sngu1endo los
principios de. transparenua publicidad, responsabmdad y economia.

11. Celebraci6ri'del contrato: Se elabora la minuta del contrato,
dejando clarldad”como minimo los siguientes aspectos: Partes
contratantes, val"o i‘:'duracson obl;gacron de lés- artes, causales de
terminacidn. |

Paragrafo" Cada'Contrato debera contener el proceso de‘ "qundacnon con
| ' : de"este y que

no se adeuda nada ai ¢

12. Requisitos habilitantes para los diferentes proponentes que quieran
participar en el proceso de contratacién con la Institucién:
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Adesdis da Rledelin
e Certificado de existencia y representacién legal ¢ registro
mercantil no superior @ 3 meses, ( Si el proponente cuenta
con este certificado lo puede anexar, de lo contrario si no lo
aporta no es causal de rechazo y puede seguir en el proceso),
e RUT actualizado .
» Fotocopia de la cedula del contratista o representante legal
. Certlﬁcado de antecedentes de Ia contralorta no mayor a 3
.. Mmeses. L S e
e Certifi cados de Ia pro uraclurla*no mayor a 3 meses
"o Certificado de antecedentes ]UdlC[ales no mayor a 3 meses
 Certificado de paz y salvo en aportes a.la segurldad social
- (para contrato de bienes y servicios del. proponente Yy sus
_empleados o copia del pago de la segurlclad social
e Sies empresa certificacién del representante legal o contador
.. - informando que la empresa se encuentra a paz y saivo por los
~_conceptos de seguridad social.
» Propuesta o cotizacién con los datos del proponente y/o
- papel membrete de la emipresa.
e  Certificado del Sistema de Registro nacmnal de Medidas
QCorrectrvas de fa Policia Nacional. :
. Ho;a de Vida Pablica P
) HO_]a de vida donde se indigue la expernencna

REQUISITOS HABILITANTES PARA TRANSPORTE DE PASAJEROS

Adicionalmente de Ios requ1S|tos habllltantes antenorrnente enunuados, para el
servicio de transporte se reqwere ) o

. Certlf“ camon expedlda por el M ste de nsporte donde
certifican que tlenen todos Ios 'permlsos para ‘el transporte de
pasajeros. :

» Pdliza de seguro para los pasajeros

» Soat de los carros que prestan el servicio

» Matriculas de los carros que prestaron el servicio

¢ Licencias de conduccion de los conductores
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e Tecno mecanica de los carros
¢ Camara de Comercio
+ Fotocopias de las cedulas de los conductores

Solo se tendran en cuenta las propuestas o cotizaciones gue cumplan con los
requisitos legales y las especificaciones técnicas que en ellos se describen

13. RECHAZO'Y ELIMI ﬁcx‘d‘thiEPRo JES s serdn las siguientes:

_-._-;__fCuando el proponente no acredlte"los Fequisitos
" participacién. establecidos .
- s Cuando no'se cumpla con alguna de Ias especfcacnones tecmcas
‘e .Cuando no se presenten los documentos subsanables. requendos
por la Institucién Educativa, dentro del plazo otorgado para tal
- efecto.
. Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no
' -corresponda a lo requerido por la Institucion, eXIgenaa que aplica
* para cada uno de los consorcios, uniones temporales u. otra forma
" de asociacién
. '_S"I:uego de evaluadas las propuestas, se encuentra co-ntrad|cc10nes
e los documentos aportados en la propuesta 0 'e" tre esta y lo
confrontado con la realidad S
. Cuando los valores en la cotizacion sean eferentes y modlﬂque el
valor total R

La Institucidn Educatlva se' reserva el derecho de admitir-aquellas propuestas
que presenten defectos’ e forma, ‘omisiones o err 35, 'siempre que estos sean
subsanables y no alteren e[ ratamlento igualitar S mismas
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CRONOGRAMA
Etapa Tramites Necesarios Términos Documentacion
Establecer la necesidad
teniendo en cuenta el
presupuesto
Realizar los Estudlos _Prewos
L Danlcmn de. Ias condlcmnes B (R
Estudios -. S e e
Pravios tecnlcas, valor estlmado del” s-—‘_Un._:_ dra. | Estudios Previos
L _contratg, plazo parala - | i
adqu15|c:on del bien o servicio,
certlflcado de d|sponlb|||dacf
Requisitos habilitantes y
metodologia a seguir.
Definicién de la ubicacion
fisica en dénde se prestard
el servicio o se recibira el
bien.
- |Resoluciéon Rectoral Apertura. Un dia : i_!;esolucxion
Invitacién después de l'os‘_.; Iec_'iorz:?’ €
Tl - Invitacion
Publica “ Invitacién pablica en estudios ...
cartelera. prewos | Pliblica
Recepc10n de propuestas, en
Recepcién de | rectorfa; o secretarra de’8:00 | 5 Acta de
. AN idn
propues?:as -?publlcaqon Recepc
Cierre de CoEm R TR IR S o T .r
invitacion, Acta | Acta de C'ierr.ér . Aertura de- Pespues de
de Cierr!e b Y AP retirar ia Acta de
Y Sobres. invitacion de la Cierre
Apertura de cartelera
sobres. Verificacion de requisitos
habilitantes y demas
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Alcaldia de Medeflin
pardmetros establecidos en
la invitacion.
Evaluacién El mismo dia
IUACion ¥ 1 Evaluacion de cada oferente | de Cierre de y
Publicacion del N . Evaluacion
. y Publicacién informe de invitacion y
informe de e de Oferentes
. evaluacion. . apertura de
evaluacién. Rl s

_ sobres

Recepcién de

observacnones o W R T e
Re_cepc&on de observaciones. |
al mforme de SRR e e

evaluacnon

Ha,sta un dia

Respugst_a_ a
fas -

observaciones | Respuesta a observaciones

del informe de
evaluacion.

Un dia después
de la recepcion
de
observaciones

Resolucién de adjudicacion _‘_-:‘_Re;solucién
7 y Notificacion : oo de
Adjudicacién o Un dia despues:.f.;-:Agljudlca(:lon
de dar . ode
Declaratoria . ) s
respuesta a las| Declaracion

Desierta. - - Resolucion declaratoria

desierta observaciones | Desierta.

Compromiso
de Tesoreria.

Hasta‘-'” dia
- publicar la

Suscripcion del
Contrato . +|:

Sontrato

- Firma deI‘Contrat

ARTICULO TERCERO. La escogencia de la propuesta serd aquella gue cumpla
los requisitos exigidos por la Institucidon Educativa de acuerdo al decreto 1082
de mayo 26 de 2015y al decreto 1075 de 26 de mayo de 2015; esta adjudicacidn
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Alesidia de Kedeltin
se otorgarz a la entidad o persona natural que cotizé con un menor valor. En
caso de empate a menor precio, ia Institucidn adjudicard a quien haya entregado
primero la oferta entre los empatados, segiin el orden de entrega ae las mismas.

Paragrafo: La Institucién educativa podré adjudicar el contrato cuando sélo se
haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los requisitos habilitantes
exigidos, siempre que la oferta satlsfaga 105 requenmnentos contenldos en la
invitacién pubhca SRR £ R

ARTICULO CUARTO Para la adjudicacién de los blenes y servicios para valores
inferiores -a 20 SMMLV el ‘proceso de contratacién de ‘bienes y servrcnos, la
Institucion. Educativa se regird por el procedimiento antes descrito aprobado por
el Consejo Directivo.

ARTICULO QUINTO Los bienes y servicios a contratar seran inferidres a 20
SMMLV, la’ minima cuantia se regira ‘Seglin la norma establecida para este
proceso, si se pasa de la minima cuantia se debe realizar licitacién. pablica vy
seguir todo fo establecido en la ley 80 de 1993. oo

ARTICULO SEXTO ‘Todos los bienes y servicios adqumdos por la Institucion
Educativa se adecuardn a los principios de transparenua economla pubhcndad
austeridad y responsablltdad '

ARTICULO SEPTIMO. Se autorlza al rector(a) para realizar las contrataciones
directas necesarlas para. ‘el normal, desarrollo lnstltuuonal como son las el
Software académico, y contratacmn ,d" contadom :

ARTICULO SEPTIMO. Copia del presente Acuerdo deber3d fijarse en un lugar
visible de la Institucidn Educativa.
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ARTICULO OCTAVO. El presente Acuerdo rige a partir del 1 de Enero  de
2021.

COMUNIQUESE Y COUMPLASE

Dado en Medellin, a los 30 dias del mes.de Julio de 2020, segun acta N° 04

7W ‘m\'“;' Q-\m;' } :' P)m\t:t Mu@z ‘-@; o

ombre’. " Nombre -,
.C. JOU:H*O&J‘:B C.C. N3 30'—\ \"98 .
Rectora - . - ) Representante Sector Productivo

heucke Towtrs Comvee

Nombre '- ‘ Mombre
c.C. - CC H CL(SL@,Q .
Representante de'los docentes Representante de los docentes

Nombre
C.C. R
Representante de Ios padres‘o?acud entes ;
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Stepania Pedoya G

Nombre Mombre
DLAQUSIONROQ . C.C.

Represantante de los estudiantes f-‘.BeFi_resentante de los exalumnos
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